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UY B AN DA . T i .
ANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XJLAM DGc ldp - Tw do - Hanh phiic
Sé: %, |
0:“74QD-UBND An Son, ngay A¥ thing 01 ném 2023
QUYET PINH

A
ié 0 A ] s K d r \e d -
V& viée cdng bd cong khai Quy ché quan Iy tai san nim 2023

UY BAN NHAN DAN XA AN SON

Can cit Ludt T6 chite Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sia
ddi, b6 sung mét s didu ciia Ludt t6 chie Chinh phii va Lugt T6 chirc Chinh quyén
dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 163/2016/NP-CP ngay 21 thdng 12 ndm 2016 cia

Chinh phit Quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Ngan sdch nha medc;

Can cir Thong tu sé 343/2016/TT-BTC ngay 30 théng 12 ndm 2016 ciia Bg
Tai chinh hudng dan thuc hién cong khai ngan sdch doi voi cde cdp ngdn sdch;

Cén cik Nghi quyét sé 17/NQ-HPND ngay 24/12/2021 ciia Héi dong nhén
dan xd An Son khéa XXII vé viéc phan bé du todn ngdn sdch xd ndm 2022;

Xét dé nghi ciia céng chirc Tai chinh — Ké todn x4,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bé cong khai Quy ché quan Iy tai san nim 2023 ciia xi An
Son (theo céac biéu kém theo Quyét dinh nay).

Piu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Thoi gian cong khai 12 30
ngay ké tir ngay44#/01/2023.

chure thuc hién Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- UBND huyén; )

- Phong Tai chinh- Ké hoach huyén;
- Dang uy xa;

- HDND xd; 7
- Cdc doan thé o xd; . .

- Cdc truecng thon trong xd; NGUYEN DUC NGQC
- Luweu: VT. :
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UBND XA AN SON CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
, Poc lap -Tu do - Hanh phic

~ QUY CHE QUANLY
SU DUNG TAI SAN CONG
NAM 2023

Thang 1/2023 J
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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA AN SON Ddc 1ip - Tu do - Hanh phiic
S6:0/7/QD-UBND An Son, ngay 17 thang 01 ndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy tai sdn. Nha nuéc
tai UBND x4 An Son

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA AN SON

Can cir Ludt 16 chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Lugt sia
dsi, bé sung mét sé diéu cia Ludt 6 chitc Chinh phu va Luat T6 chite Chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Ludt Quan Iy, s dung tai san céng sé 15/2017/QHI14 ban hanh
ngay 21/6/2017;

Can cir Théng tw s6 65/2021/TT-BTC ngay 29/7/2021 ciia Bé Tai chinh
“Quy dinh vé ldp di todn, quan Iy, sir dung va quyét todn kinh phi bdo dudng,
sua chita tai san cong”’;

Cdan cur Théng tw 29/2020/TT-BTC ngay 17/4/2020 ciia Bé Tai chinh vé
viec “Hucdng dén thuc hién viéc xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc qudn
ly, sir dung tai san céng’’;

Cén civ Quyét dinh sé 13/2021/0P-UBND ngay 5/4/2021 ciia UBND tinh
Hai Duong vé viéc “Ban hanh quy dinh vé tai san khéc c6 gid tri 1om dé sir dung
vao muc dich kinh doanh, cho thué; Danh muc tai san chua di tiéu chuén 1§ tai
san cé dinh; Danh muc tdi sdn cé dinh déc thii va danh muc tai sén ¢é dinh vé
hinh tai cdc co quan, 16 chire, don vi thuéc pham vi quan Iy cia UBND tinh Hai
Duong”;

Cdn cir Quyét dinh 3838/0D_UBND ngay 24/12/2021 ciia UBND tinh Hai
Duwong “Vé viéc diéu chinh danh myc tdi san Nha nude t6 chike mua sdm tap
trung thuéc pham vi quan ly cia UBND tinh Hai Duong”,

Cén cir Quyét dinh sé 61/QD-UBND ngay 08 thdng 8 nim 2016 cia Uy
ban nhdn dén xd An Son vé viée ban hanh Quy ché hoat dong va quan Iy tai
chinh tai Uy ban nhdn dan xa;

Xét dé nghi cia cdn bé Vin phong-Thong ké vé Tai chinh- Ké todn xa,
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QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan ly tai san nha
nude tai Uy ban nhén dan x4 An Son ”.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc k& tir ngay ky.

Piéu 3. Can bd, cong chirc, nhan vién hop ddng thusc Uy ban nhan dan x3
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin:
-CT,PCTHDND x4 ;
-CT,PCTUBND x4 ;

- Toan thé CB,CC,HD xi ;
- Luu: VT,

Nguyén Ditc Ngoc
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QUY CHE
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG TAI CO QUAN, TO CHUC,
PON VI SUNGHIEP CONG LAP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6-59/QP-UBND ngay 17 théng 01 nim 2023
ctia UBND Xii An Son )

CAN CU XAY DUNG QUY CHE
Can ctr Ludt quan Iy tai san céng ndm 2017;

Can cir Nghi dinh 151/2017/ND- CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét sé diéu Lugt Quan ly, si dyng tai san cong;
Cén cir Théng tu s6 65/2021/TT-BTC ngay 29/7/2021 cua Bo Tai chinh
Ouy dinh vé lap du todn, quén Iy, sir dung va quyét todn kinh phi bdo dwdng,
sua chita tai san cong”';

Can cir Théng tw 29/2020/TT-BTC ngay 17/4/2020 ciia Bé Tai chinh vé
viée “Hudmg dén thuc hlen viéc xir phat vi pham hanh chinh trong linh vic quadn
Iy, st dung tai san céng”’;

Can cw Quyet dinh 56 13/2021/0P- -UBND ngay 5/4/2021 ciia UBND tinh
Hai Duong vé viéc “Ban hanh quy dinh vé tai san khéc cé gid tri I6n dé sir dung
vao muc dich kinh doanh, cho thué; Danh myc tai san chwa di tiéu chuan la tai
san ¢é dinh; Danh muc tai san cé dinh ddc thii va danh muc tai san cé dinh vé
hinh tai cdc co quan, 16 chire, don vi thude pham vi qudn Iy cia UBND tinh Hai Duong”;

Can cu Quyet dmh 3838/0b_UBND ngay 24/12/2021 cua UBND tinh Hai
Duwong “Vé viéc diéu chinh danh myc tdi san Nha mede t8 chive mua sém tdp
trung thugc pham vi quan Iy ctia UBND tinh Hai Duong”’;

Can cu Thong tw s6 45/2018/TT- BTC ngay 07/5/2018 ciia B tru’ong Bo
Tai chinh vé huong dan ché dg quan Iy, tinh hao mon, khdu hao tdi sén cé dinh
tai co quan, 16 chikc, don vi va tdi san c6 dinh do nha nude giao cho doanh
nghiép quan 1y khéng tinh thanh phan von nha e tai doanh nghiép;

Cén cir Quyét dinh sé 4 788/QD-UBND ngay 31/12/2019 ciia UBND tinh
Hai Dwong ban hanh tiéu chudn, dinh mikc sir dung xe & 16 chuyén ding tai cdc
co quan, t6 chire, don vi thudc tinh qudn I (néu cé);

Cdn cir Quyét dinh sé 4789/0P-UBND ngay 31/12/2019 ciia UBND tinh
Hai Duong phé duyét Bé dn khodn kinh phi st dung va sdp xep xe 6 t6 phuc vu
cdng tdc chung tai cdc co quan, t6 chikc, don vi thuoc tinh quan ly;
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Chuong I
QUY PINH CHUNG

Didu 1. Pham vi didu chinh va déi twgng 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va th'fl,m quyen quyé{dinh. fﬁa cac Pg‘) '
phén, ca nhén trong quan 1y sir dung, mua sém, tiép nhan, stra chira, dieu chuyen,
thu hdi va thanh ly tai san c6ng trong UBND x& An Son.

' 2. Cén b, cong chirc, can by khong chuyén trach, ngudi lao d(f)n.g duge:
glao quan ly, su dung tai san phéi c6 trach nhiém ‘thuc hién ding q}{y vdmh clia.
Quy ché nay va céc quy dinh hién hanh ctia phap ludt vé quan 1y, su dyng t4i sén cong, -

Piéu 2. Ti san cong |

(Theo Didu 4: Phin loai i sin c6 dinh tai Thong te 56 45/20
ngay 07/5/2018 cua Bé tai chinh) .

1.1. Tai san ¢d dinh hitu hinh: La nhiing tai san <6 hinh thai vét chét, théa
mén dong thoi 02 tiéu chuan (C6 thoi han st dung tir 01 nim trd 1én; c6 nguyén:
gia tir 10.000.000 ddng tr& lén, néu 1a thiet bi tin hoc thi c6 nguyén gid tir
5.000.000 dong trd 1én).

1.2. Tai san ¢6 dinh v6 hinh: L4 tai san khong c6 hinh thai vét chét, théa
mén dong thoi 02 tiéu chuén (Co thoi han sir dung tir 01 ndm trd Ién; c6 nguyén
gid tr 10.000.000 dong tr& 1én), nhu: Quyén sir dung dat, phén mém ung dung,
tai san c6 dinh vo hinh khac. :

1.3. Phan logi theo ngudn gbc hinh thanh tai sén: Tai san hinh thanh do ‘
mua sam; do dau tu xdy dung; dugc giao; dugc gho tang; tai san ’c6 dinh khi kiém |
ké phat hién thira chua dugc theo dbi trén s ké toan; tai san cd dinh dugc hinh |
thanh tir nguon khac. 1

Pidu 3. Nguyén tic quan Iy, sir dung tai sin

1. Tai san ph‘éi duoc quan ly, khai thac, duy tu, bao dudng, stra chita, dugc
théng ké, ké toan ddy du ve hién vat va gia tri.

2. Viéc su dung tai san phéi bao dam tié:t kiém, hiéu qua, ding muc dich,
tiéu chudn, dinh mirc, ché d¢ theo quy dinh cua phép luat.

4

18/TT-BTC

cong nang, dbi tuong,
3. Viéc quan ly, sir dung tai san cong phai dugc thuc hién cong khai, minh"
h, bao dam thuc hanh tiét kiém, chdong lang phi, phong, chong tham nhiing.
4. Vice quan 1Y, s dung tai sin phéi dugc gidm sét, thanh tra, kiém 1%
moi hanh vi vi pham phap luét vé quén Iy, st dung tai san cong phai duge X1y |
kip thoi, nghiém minh theo quy dinh clia phap luét.

bac

-
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Chwong 11
QUY DINH QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG TRONG DON V]|
Ditu 4. Ddi twong dwge gino quiin ly, siv dyng thi sin cong
Cin bg, cong chire, ¢in b khéng chuyén trach, ngudi lao dong ctia UBND
X4 An Son duge gino quan ly i sin cong tiy theo chirc vy va cong vige va
nhi¢m vu duge phén cong,
Dicu 5 . Quy trinh tiép Illll.lll tai sin

1. DSi véi tai san duge chip

Khi duge ngdn sdch nhu nudce cap von ké todn phm hop céc don vj c6 lién
quan kiém tra nhu cdu mua m‘im tai san, tham muu Cén b§ Vin phong UBND xa
to chire mua sim tai sin; mo sé theo ddi, td chirc quan ly tai san va von, hach
todn ké toan theo ding quy dinh hi¢n hanh ciia Nha nudéc.

2. Db vai tai san do céc td chirc va cd nhén tai trg, cho, tdng

Khi duge cic td chire va cé nhan tal trg, cho, tiing tai san, hang ho4, ké
toan phdi lmp cdc don vj ¢co lién quan kiém tra cung Can by Vin phong UBND
x4 16 chire ti€p nhdn tai san; md so6 theo ddi, td chirc quan ly tai san va von, hach
todn ké toan theo ding quy dinh hi¢n hanh ctia Nha nudéc,

Tét ca cdc loai tai san sau khi mua sém, sira chira deu phai dugc nghiém
thu bing viin ban trudce khi thanh todn va dua vao sir dung Hb so ky thuat cia tai
san, trang thiét bj phai luu trir tai bd phan Tai chinh Ké toan .

Di¢u 6. Quyén va nghia vu ciia ddi twgng dwge giao quéan ly, sir dung
tai san cong

1. i twong duoc giao quan ly, sir dung tai san cong cb cac quyén sau day:
a) Str dung tai san cong phuc vy hoat dong theo chirc néing, nhiém vy dugc giao;

b) Thyc hién czic'bién phép bdo v¢, khai thac va sir dung hiéu qua tai san
cong dugc giao theo che d§ quy dinh.

2. Péi tugng dugc giao quan 1y, str dung tai sin cong cb cac nghia vy sau day:

a) Bao v¢, sir dung tai san cong dung muyc dich, tiéu chuén, djnh muec, ché
dd; bao dam hiéu qua, tiét kiém;

b) Lap, quan ly hé so tai san cong, ké todn, kiém ké, danh gié lai tai san
cong theo quy dinh cua phap luat va phéap luét vé ké toan;

c) Béo cao va cong khai tai san cong theo quy dinh cia phdap luét;

d) Thyuc hién nghia vu tai chinh trong sir dung tai san coéng theo quy dijnh
cua phap luat;

d) Giao lai tai san khi c6 quyét djnh thu hdi ciia co quan, ngudi c6 thim quyén;

e) Chju sy thanh tra, kiém tra, gidm sat cua co quan nha nudc cé thim

quyen giam sat cia cong dong, cong chirc, vién chirc va Ban Thanh tra nhin dan
3
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| X 5 i quan ly theo quy dinh ..
trong quén 1y, sir dung tai san cong thuoc pham Vi d d T, o Clg
phép luat;
Diéu 7. Nhiém vu ciia d6i tugng dwoc
1. Thu trudng don vi, cip pho cua nguoi du’n_ , .
2) T chitc thye hién quin 1y, sir dung tai sén cdng d° (e pién chit nzgg §
nhiém vy duge Nha nuée giao. Ban hanh quyét dinh ban gia O Cac by &
phan quan ly truc tiép. 1
b) Té chirc kiém tra viéc quan ly, sur dung tai S a n’cuaqcac’bc.‘)b P hari trye.
thude. Thudng xuyén giam sat viéc quan Iy, st dung tal san cua cac bo phan, § 4
chic, cd nhan trong don vi. 2
¢) Xir Iy theo thAm quyén hoit trinh co quan c6 thdm quyén xir Iy céc hanh 3
Vi vi pham phap ludt v& quén ly, sir dung tai sn cong.
2. Ké toén
. @ Lap ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bicn ddng tai sin trén phin |
mém quan ly tai san. Luu trit hd so tai san ctia don vi. :

giao quin 1y tai sdn cong

g dau

b) Phdi hop véi cac phong ban thuc hién mot sé cong viée sau:
- Vao s6 tai san khi ¢6 tai san méi nhan vé;
- Kiém k& tai san vio cudi ky ké toan nam, kidm ké theo quyét dinh kitm
ké clia cac cap c6 tham quyén;
- Dénh gid lai tai san; X4c dinh tai sén thira, thiéu va nguyén nhén dé xi |
Iy theo quy dinh ctia php luét; Tinh hao mon ctia ti san theo quy dinh cia phép lut, &
- Thyc hién bao cdo tinh hinh quén 1y tai san theo vin ban hién hanh; Lap |
ho so thanh ly tai san kip thoi theo Quy ché nay; Xay dung ké hoach bao tri, bio dudng;
3. Cén b), cdng chirc vién chirc, ngudi lao dong ’

a) T chtre quan ly, st dyng tai san, bdo quan, sir dung thiét bi; luu gitr, st
dung ho so thiét bi; sira chita nhitng thiét bj don gian. 3

b) Lap ké hoach & nghi mua sém, sira chira, thanh ly céc tai san duogc giﬂo‘
quan ly héng hoc, hét han st dung. N

d) Lép bdo céo dinh k, thuomg xuyén vé cong téc sir dung tai sin.
e) Phoi hop v6i ké todn nhip thiét bj méi nhan v& vao s3 ta sin.
h) Thuc hién cac nhiém vu khéc.

Piéu 8. Quy dinh viée str dung tai san

1. Toan b4 tai san cla co quan, don vi
ding muc dich sir dung theo quy dinh.
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2. Céc 6 chirc va ca nhan trong don vj c6 quyén binh ding trong viéc sir
du'ng’chung. va c6 nghia vu chap hanh céc quy dijnh vé quan ly, sir dung tai san;
C6 trach nhiém bao quan tai san trong qua trinh sir dyng,

Piéu 9. Bio dudng, sira chira tai san

1. Bio dudng

Cong tac bao dudng 12 kiém tra toan bd cac thiét bj dam bao an toan sir
dung; 1am vé sinh may mdc, ... Viée béo dudng céc thiét bj chuyén ding dugc
thyre hign théng qua hop déng dich vu véi don vi bao dudng chuyén nganh hoic
do co quan tr lam néu dam bao yéu céu ky thuit theo quy trinh bao dudng.

) f}iao‘tréch nhiém cho timg ca nhén, bd phan 1ép ké hoach bao dudng hay
thué ky thuat bao dudng cho timg loai tai san cu thé,

) D6i véi hé théng dién chiéu sang, hé théng nuéc, céc thiét bj vé sinh,
th’ong qua cong tac kiém tra hang ngay, néu phat hién bj hu hong phai kip thoi
sura chira thay the.

2. Sira chira

TSCP khi hu héqg can stra chi¥a thi by phan, ca nhan tryc tiép quan ly, sf{
dung tai san béo céo (bing phiéu dé xuat hodc giay bdo hong) Chu tai khoéan dé
quyét dinh sira chira, sau d6 phdi hgp véi Ké toan dé tién hanh sira chira .

Khi tring tu, stra chita 16n nha cira, vét kién triic phai lap ké hoach trinh
Chu tai khoan 1ap béo cdo KTKT, DTTK va duge co quan chuyén mén tham
dinh va cap c6 tham quyén phé duyét méi dugce tién hanh stra chira.

Diéu 10. Thu hdi, diéu chuyén, thanh 1y tai san céng

Thuc hién thu hoi tai san Kkhi can bd, céng chirc hoic ngudi lao dong cé
quyét dinh nghi viéc hodc chuyén cong téc, VP UBND xa phdi hop véi ké toan
kiém ké, danh gia tai san va thu hoi dé giao cho nhan vién méi .

Thue hién didu chuyé’n tai san cho don vi khéc theo quyét dinh cua co quan
c6 thdm quyén, ké toan phdi hop véi céc bd phén lién quan tham muu cho Chu tai
khoan té chirc ban giao tai san va thuc hién hach toan ké toan giam tai san va vén
theo diing quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc.

Thyc hién thanh ly tai san: Khi co quan don vi khéng c6 nhu cau sir dung
hodc tai san bi hong khong sura chita dugc, quy trinh thanh ly tai san dugc thyc
hién theo quy dinh ctia phép luat.

Trong qua trinh st dyung tai san, didu chuyén, thanh ly tai san ké toén chju
trach nhiém tinh gia tri hao mon tai san theo diing ché d¢ tai chinh hién hanh,

Ditu 11. Thanh Iy tai san

1. Tai san cong dugc thanh ly trong cac trudng hgp sau day:

a) Tai san cong hét han sir dung theo quy dinh cua phép luét.
5
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b) Tai san cong chura hét han sir dung nhung bj hu hong ma khéng thd s&a“
chita duoc hoic viée stra chita khéng hiéu qua.

c¢) Nha lam viéc hodc tai san khac gan lién voi dht phai pha d& theo quyg

dinh ctia co quan nha nuéc cé thAm quyén.
2. Tai san coéng dugc thanh ly theo cac hinh thirc sau déy:
a) Phé da, hiy bo. Vit liéu, vat tu thu hdi tir phé do, hity b6 tai sén dig,
Xt ly bén.

b) Ban. .1
41
CHUONG III
HACH TOAN, THONG KE, GHI NHAN THONG TIN VA CONG KHAL
TAI SAN CONG

Diéu 12. Thong ke, hach to4n, ghi nhén thong tin tai sin cong

Céc tai san cong phai dugc thong ke, hach toan day du vé hién vit va gid |
tri theo quy dinh ctia phap ludt vé ké toan théng ké va phai tinh hao mon tai sa
cb dinh hang nam theo quy dinh tai Thong tu 45/2018/TT-BTC ngay 07/05/2018
cua B6 Tai Chinh hudng dén ché do quan ly, tinh hao mon, khiu hao tii san c§ |
dinh tai co quan, t chirc, don vi va tai san ¢o hinh do nha nudc giao cho doanh
nghiép quan 1y khéng tinh thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép. ’

Piéu 13. Cong khai tai sin cong .
1. Cong khai tinh hinh dAu tu xay dung, mua sam tai san cong
1.1. Cong khai phan bd dy toan kinh phi dau tu, mua sim tai san cong |
- Cén cr du toan ngén séch dugc giao thyc hién cong khai dy toan, so lugng,
chung loai, ké hoach va phuong thirc dau tu xdy dyung, mua sim trir trueong hgp
khong dugc cong khai theo quy dinh ctia phdp luét veé bao vé bi mat clia nha nudc.
- Thoi diém cdng khai chém nhat 14 30 ngay, ké tir ngdy du toan dugc phén
b, ké hoach dugc cap c6 tham quyén phé duyét, hoan thanh viéc dAu tw xdy.
dung, mua sim, giao, thué tai san cong. Thoi han cong khai 1a 30 ngay. 1
- Hinh thirc va trach nhiém cong khai: niém yet cong khai tai try so lam ViéC.
clia co quan hoac cong b tai cuoc hop cua co quan, td chirc, don vi.
- Biéuméiu cong khai theo mau s6 O9a/CK-TSC Thong tu 144/2017/TT-BTC.
1.2. Cong khai két qua thuc hién dAu tu, mua sam tai san cong 3
- Cén cur két qua thuc hién dau tu, mua sdm tai san cong trudng thyc hién j
cong khai két qua thyc hién déu tu, mua sim tai san cong. i
- Thoi diém cong khai: chim nhat 30 ngay ké tir ngdy nhan ban giao tai san: i
Thoi han cong khai la 30 ngay.
- Hinh thirc va trach nhiém cong khai: niém yet cdng khai tai tru s¢ lam Vl?c
cua co quan hodc cong b tai cudc hqp cia co quan, t6 chirc, don vi.
- Biéu mAu cong khai theo mau sb 092/CK-TSC Thong tu 144/2017/TT-BTC-
2. Cong khai tinh hinh sir dung, thu hdi, didu chuyen thanh ly, tiéu huy Véi
c4c hinh thirc xtt 1y khac dbi véi tai san cdng tai don vi
2.1. Viéc cong khai dugc chia theo cac nhém tai san sau:

6
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a) Dit thude try s& lam viée, co sd hoat dong sy nghiép.

b) Nha, cong trinh xdy dung.

¢) Xe 0 t0.

d) Tai san khac du tiéu chudn 1a tai san ¢ djnh theo quy djnh ctia B trudng
B§ T'u chmh

2.2. Biéu miu cong khai theo mau s& 09b/CK-TSC, 09¢/CK-TSC, 09d/CK-
TSC Thong tu 144/2017/TT-BTC.

2.3. Thei diém cong khai: Dinh ky hiing nim, theo thoi han bdo céo tai san
cong (trude ngdy 31 thang 01). Thai han cong khai 13 30 ngay.

2.4, Hinh thire va trach nhu,m cong khai: niém yét cong khai tai try s& l[dm
vi¢e ciia co quan hojic cong bé tai cude hop cta co quan, td chirc, don vj.

CHUONG 1V
KIEM KE, LUU TRU HO SO TAI SAN, BAO CAO TAI SAN CONG

Diéu 14. Kidm ké tai sin
Kiém ké tai san 1a vigc can, dong, do, dém sb lugng; xac nhan va danh

chit lu(mg. gid trj cua tai san, nguon von hién c6 tai thoi diém kidm ké dé klem
tra, doi chiéu véi sd lidu trong sd ké toan.

1. Don vi thyc hién kiém ké tai san trong cac truong hop sau day:
a) Cudi ky ké toan nam.

b) Don vi ké toan bj chia, tach, hop nhat, sap nhap, giai thé, chim dirt hoat
dong, pha san hodc ban, cho thué.

¢) Don vj ké toan dugc chuyén déi loai hinh hogc hinh thirc s& hitu.

d) Xay ra hoa hoan, 1ii Iyt va cac thi¢t hai bt thudmg khéc.

d) Danh gia lai ti san theo quyét dinh ctia co quan nha nuéc cé thdm quyén.
e) Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap luit.

2. Vé tb chirc klem ké: Truong thanh ldp hoi dong kiém ké tai san thanh
phfm gom Pai dién cip uy; Pai d1¢n BCH CBCS; dai dién BGH dai dién Ban
TTND, K& toan chiu trach nhiém td chirc thuc hién kiém ké thyc té tai san.

- Thu ky hoi dong kiém ké chju trach nhiém lap bién ban kiém ké thyc té
riéng cho tai san co dinh va riéng cho cdng cuy dung cy chi tiét timg don vj va
Bién ban kiém ké thuc té phai c6 ddy du chir ky xac nhéan cta cac thanh vién.

- Sau khi kiém ké tai san, don vi ké toan phai 1gp bao cdo tdng hop két qua
kiém ké. Truong hgp c6 chénh léch giira s6 liéu thyc t& kidm ké véi sb ligu ghl
trén sb ké toan, don vj ké toan phai xac dinh nguyén nhén va phai phéan 4nh sé
chénh léch, két qua xir 1y vao s ké toan trude khi lap bao céo tai chinh.

- Céan cir phé duyét ctia Chu tich UBND x4 vé s6 lidu tai san cb dinh cua
trudng, cén b ké toan thyc hién hiéu chinh sé ligu trén chuong trinh quan ly tai
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. . X . Lhaa so dit liéu chuong tri
san va sb sach ké toan cho phi hop dong tho! k‘hgii niu dugc quy (%i nhnh qug
Iy tai sn béo cdo sb lidu tai san theo thoi gian va D€ ' o

-A r r h 2 A
Pieu 15. Bao cao tai san cong

.2 140 cdo ké khai t3i san cono o
Viéc quén 1y, st dung tai san cong thl{c hién b?Ouca((i)irliﬁ San cong vy
béo cdo tinh hinh quan 1y, st dung tai san cONg theo quy dl

1. Béo cdo ké khai bd sung tai san cong trong cac tru’ong: hop ,
2) C6 thay ddi vé tai san cong do diu tu xay dym, UG 4 5 nhin bin giay
xé4c 1ap quyén sé hitu toan dén vé tai san; th"l hf)l’ ’gla(?, 1?, chuy ?r,l’l:}lﬁu h
bén, thanh 1y, ghi giam do bi mét, bj hiy hoai va cac hinh thuc Xt 1y dac
quy dinh cta co quan, ngudi cé thdm quyéq; chuyeAn d6i cong nang sir dung 4
sén theo quyét dinh ctia co quan, ngudi ¢6 tham quyen e ..
b) (C]loryquan, td chrc, g(m vi guqc giao quan ly, Slf dqu ta,1 sa? tay ?01 'ﬁ“

g0i, chia tach, sap nhép theo quyét dinh cla co quan nha nuéc c6 tham quyen.
¢) Hinh thire ké khai b6 sung 5 .

Khi c6 thay dbi vé tai san cong do dau tu xdy dung, mua sam, nhén ban giag

x4c 1ap quyén s& hitu toan dén vé tai san; thu hoi, giao, dleu’ Ch‘{yef’l, tieu iy
bén, thanh Iy, ghi gidm do bi mét, bi hiy hoai va cac hinh thirc Xt 1y khéc theg
quy dinh cta co quan, nguoi co thdm quyén; chuyén doi c‘c“)ng nang st dungj clia
tai san theo quyét dinh ctia co quan, ngudi c6 tham quyé, thay doi tén truong
chia tach, sép nhap, giai thé theo quyét dinh clia co quan, ngudi c6 tham quyer
Chti tich UBND x4 trudng c6 trach nhiém béo cao ké khai tai san cong tGi phong
Tai chinh K& hoach v chiu trach nhiém trudc phép luét vé tinh chinh xdc ci
théng tin d& bao cao ké khai 1
d) Trinh tu, hd so bao cdo ké khai bé sung: trudng 1ap 1ap 03 bd ho se

trong d6 02 bd ndp 1én phong Tai chinh - Ké hoach, 01 bd luu tai don vi

Hb so bao cdo ké khai gom: :

- Béo céo ké khai theo Méau s6 04a-PK/TSC, M4u s 04b-DK/TSC, Méust
04c-DK/TSC, Mau s6 06a-DPK/TSC, Mau sb 06b-PK/TSC, Miu sb 068
PK/TSC, Mau sb 06d-DK/TSC, Miu s6 07-PK/TSC ban hanh kém theo Thong
tu 144/2017/TT-BTC: 01 ban chinh; : 1

- Hb so c6 lién quan dén quyén quan 1y, sir dung tai san bio c4o ké khai: ol
ban sao. . g
, e) Thf‘n I}an bao cao ké khai: Khong qua 30 ngay, ké tur ngdy c6 st ¥
doi. Poi vai tai san dua Véq sir dung do hoan thanh diy tu xay dyung, nn chf
cai tao thi thoi gian thay doi tinh ti ngdy ky bién bap nghiém thu (,iua Va0 s
dung. , ‘
2. Béo cdo tinh hinh quan 1y, sir dung tai san cong :
. Ké Ly traF h nhl@n“l. th,am muu véi thi trudng don vj thuc hién béo
fahit quan 1},,’ 1 (‘h'lng tal san cong clia ndm truge dén phe lJT" hinh =
hoach huyén trudce ngay 31 thang 01 cta nim sau dam ba P ong aic d'nh;
Noi dung bao cao: ao theo dung quy d! ]
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* Tinh hinh quan ly, st dung tai san cong: . X i

- Thuc trang cdng tac quén ly, st dung tai san cong cua co quan, to chir,
don vi, doanh nghiép. ‘ : ;

- Pénh gia nhing mit tich cyuc, hiéu quéa, nhing ton tai, sai pham trong quan
Iy, sir dung tai san céng ciia co quan, t& chirc, don vi, doanh nghiép trong ky bao cdo.

- Dénh gi4 tinh hinh thyc hién két luén, kién nghj cia co quan thanh tra,
kiém tra, kiém toan nha nudc vé quan ly, sir dung tai §én cong trong ky bao .

* Kién nghi cac giai phap nhim hoan thién hé théng phép ludt, ning cao hi¢u
qua cdng tac quan ly, sir dung tai san cong.
Pitu 16. Luru trit hd so tai san

Céc tai san duoc hinh thanh do mua sém; do dau tu xay dung; dugc giao;
dugc cho tang; tai san c¢b dinh khi kidm ké phat hién thira chua dugc theo doi trén
s ké toan; tai san ¢b dinh dugc hinh thanh tir ngudn khéc, tai san bi tiéu huy,
thanh 1y... ké toan c6 trach nhiém lap hd so lién quan dén viéc hinh thanh, bién
dong tai san va luu trir hd so theo ding quy dinh,

Chuong V
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG

Piéu 17. Xir 1y vi pham v& quén Iy, sir dung tai sin cong

Viéc xem xét, xit ly trach nhiém vat chat ddi véi can bg, cong chirc, cdn bo
khong chuyén trach va nhan vién (sau ddy goi 1a nhan vién) lam mat mat, hu
héng hodc gy ra thiét hai v& tai san cta co quan phai cin cir vao 16, tinh chat
ctia hanh vi gy thiét hai, mirc do thiét hai tai san thuc té gay ra dé quyét dinh
muc va phuong thirc bdi thuong thiét hai, bao dam khach quan, cong bang va
coéng khai theo quy dinh hién hanh. Ngoai ra, con bi xir ly ky luét theo quy dinh
cua phap luat.

Tai san bj mat mat, hu hong, thiét hai do 16i ¢6 y ciia nhan vién thi nhan
vién gdy mit mat, hu hong, thiét hai tai san phéi boi thudng toan bd gia trj thiét
hai gay ra. Néu tai san bi mat mat, hu hong, thiét hai do 16i v6 y cia nhan vién thi
cdn cir vao timg truong hop cu thé Chu tai khoan, ngudi c6 thdm guyén quyét
dinh muc va phuong thirc boi thuong. Trudng hop thiét hai vat chat xay ra do
nguyén nhan bat kha khang thi nhan vién lién quan khong phai chju trach nhiém
boi thuong. '

Nhan vién gy ra thiét hai c6 trach nhiém boi thudng thigt hai theo quyét
dinh cua Chu tai khodn hodc cap c6 tham quyén. Néu nhén vién khéng du kha
ning bdi thuong mot lan thi s& bj trir 20% tién lwong hang thang cho dén khi bdi
thuong du theo quyét dinh cia ngudi c6 tham quyén. Trudng hgp nhan vién gay
ra thiét hai thuyén chuyén cong tac, nghi huu hay théi viéc thi phai hoan thanh
vige boi thudng trude khi thuyén chuyén, nghi huu hay théi viéc; néu khoéng du
kha nang boi thuong thi giao k€ todn phoi hgp véi co quan méi hofic chinh quyén
dia phuong noi can b9, cong chic cur tri tiép tuc thu tidn bdi thudng cho dén khi
thu du theo quyét dinh ctia ngudi c6 thdm quyén.
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\ %, st hu hong hodc giy thia

Trudng hop c6 nhiéu nhan vién cung lam n}?‘; m}f‘tdéll chiu %récﬁ nﬁfley

hai dén tai san ctia co quan, don vi thi h9 defzu p'haéalt(:éch thém ciia mai néubiv‘
chét trén co s& mirc do thiét hai tai san thyc € V& muc d¢ r

Trudng hop nhan vién ngay sau khi 83 .5 X ',y dbng ¥ bing vin by
thuong thiét hai va duge Chi tai khoan, ngudi ¢ tﬁi‘; quyen GORE ¥ 2308 Van by
v& mire, phuong thirc va thoi han bdi thuong thi thyc hi¢

2 1V Vi din

Pidu 18. Trinh tw va thi tuc s Iy V1 pham quy &

tai sdn cong :

h vé quan ly s dun'

1. Théng bao vi pham

Céac b phén va ca nhan khi phat hién ha ] . e
ché nay hodc phat hién Cén b, cong chirc va nhing ﬂ;fgnh e ;ﬁ‘;‘ﬁiﬁfﬁ? 4
Jam that thodt, mét, hu hong tai san cong thi thong bao dang I o
béo truc tiép, qua dién thoai, giri van ban...) UBND xa.

nh vi vi pham céc quy dinh cia Q :,

1. Lap bién ban vi pham s .ol
Khi nhén duoc théng béo vé vi pham quy dinh ve quan Ly, St dung tai sin
cong, Chii tich UBND x4 chi dao tién hanh: Kiém tra xéc minh, nhac ntlé, 0 b
dénh gi4 thiét hai, l4p bién ban vi pham quy dinh vé quan 1y, st dung tai san cong.
2. Chi tich UBND x3 yéu ciu Cén b, cong chue va nhiing thanh vién
thugc UBND x4 vi pham quy dinh vé quan ly,

sir dung tai san cong hodc giy ra
thiét hai tai san coéng trong thoi han 02 ngay viét ban tudng trinh vé vu viée, dé
xuat hudng giai quyét. .

3. Quyét dinh xr ly vi pham
Cin ctr Quy ché nay, bién béan vi pham quy dinh vé quan ly, st dung tai sin

cong va ban tudng trinh ctia ngudi vi pham hogc ngudi giy ra thiét hai tai sin
c6ng, Chu tich UBND x4 xem xét, quyet dinh xir Iy vi pham va ra vin ban:

i Nhéc nho hodc thong béo cong khai céc trudng hop bi xit ly theo céc hinl
thirc nhac nho. i
- Thuc hién quyét dinh xit ly vi pham.
Trinh tu xi 1y ky ludt, xem xét ha béc danh higu thi dua déi véi céc b phil

va ca nhan vi pham céc quy dinh vé quan 1y, sit dung tai san cong thuc hién thel

quy dinh ca Luat Cén b, cong chiic, Ludt Lao dong, Luat thi dua khen thudt
va céc quy dinh hién hanh cua nha nuéc. ’

cong chire
1. Trinh tu:
- Chu tich UBND x4 yéu cau ngudi vi pham 1am ban tudng trinh

- Lap bién ban vi pham.
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- Cdc vin ban xac dinh gid tri tai san bj thiét hai va gia tri thi¢t hai cua tai san
do bd phan ké toan cung cap.

- Céc van ban khac c6 lién quan.
2. Thu tuc
- Ngudi c6 thdm quyén thanh 14p Héi ddng xtr 1y trach nhiém vét chét.

- Hoéi dong dong xu ly trach nhiém vat chit xem xét, c6 vin ban kién nghi
mirc bdi thudng va phuong thire bdi thuong giri dén ngudi c6 thdm quyén.

- Quyét dinh bdi thudng thiét hai

+ Cén cu kién r;ghu:ga\Hm dong xir Iy trach nhiém vat chat, nguol c6 thim

quyén ra quyét d}nﬁ boi ‘thudng thiét hai. Trong quyét dinh ghi & mirc, phuong
thirc va thoi han b01 thuong\ \

b Truong I1013 .ngud'l co Am quyen coy klen khac vdi kién nghj ctia Hoi

dong xur ly tracH\nhlem ‘Vat cl;a /thi ngudi ¢6 thdm quyén quyét dinh va chiu trach
nhiém vé quyét dmh do truéfo hap luat.

- Thuc hién quyét dmh bbi thuong thiét hai

+ Can bg, cong chirc va nhimg thanh vién thude UBND x4 gay ra thiét hai
phai thuc hién dang thoi han, mirc va phuong thirc bdi thuong ghi trong quyét
dinh bdi thudng thiét hai.

+ B§ phén thu quy cia UBND x& c6 trach nhiém thu theo phuong thire bbi
thudng (trir vao lwong, thu tién mat...) ghi trong quyét dinh bdi thudng.

+ Viéc quan ly va str dung tién, tai san bdi thudng thiét hai dwoc thuc hién
theo cac quy dinh cua nha nudc.
Chwong VI _
TO CHUC THUC HIEN
Pidu 20. Trach nhiém thi hanh
Can bd, cong chirc, can bd khong chuyén trach va nhén vién hop déng,
Vin phong HPND va UBND x3 An Son phai nghiém tac thuce hién quy dinh nay.

Céc b6 phan, ca nhan dugc giao quan ly va sir dung tai san co y thirc bao
quan tdt tai san, thudng xuyén kiém tra, bdo dudng may moéc thiét bi, khong dé
hu héng.

Quan ly, st dung tdt tai san duoc xem 12 mét chi tidu thi dua khi xét céic
danh hiéu lao dong cudi nam.
Can bd, céng chirc, can bd khong chuyén trach va ngudai lao dong co trach

nhiém thuc hién cé trach nhiém quan triét, chi dao, gidm sat cac déi tugng thyc
hién Quy ché nay.
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Diéu 21. T chire thwe hién g galid

1. Quy ché nay da dugc cong khai thdo lnuanéﬁnigt;i; f:ly dinh. Cégc ?13?0:1]
Sau khi ban hanh, van phong c6 trich nhiém cong h ’ Luéat Quan ly, su dung t‘
hop phét sinh ngoai Quy ché nay dugc thuc hi‘?n t eohé luat khéc c6 lién quan a
san cdng, Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP va cac vin ban pnap ’- eich thoe 118 4

2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tlr ngay ky Tr?n%;(;lacéo Chii 3 khoagl(;
ché nay c6 gi vuéng mic d¢& nghi cac bd phén, ca nhan
diéu chinh, bd sung cho phu hop.

Noi nhén:

- Can b cong chirc UBND x4;
- Phong TC-ké hoach huyén;
-Luu VT./.

. Nguyén Dirc Ngoe
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